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Kurzbeschreibung
Der Hauptnutzen dieses Buches besteht in der grossen Auswahl von sofort übernehmbaren
Stellenbeschreibungs-Mustervorlagen. Berücksichtigt werden unterschiedliche Darstellungen und
Aufbereitungsarten sowie verschiedene Berufe, Branchen, Funktionen und Betriebsgrössen. Hinzu kommt
eine grosse Auswahl an Detaillierungsgraden und Strukturierungs- und Gliederungsmöglichkeiten. Auch in
sprachlichen Bereichen verhelfen beispielsweise Textbausteine, Formulierungshilfen und Verbenlisten zu
präzisen Informationen. Zahlreiche Hintergrundinformationen Über die Stellenbeschreibungen hinaus erhält
der Leser auch Unterstützung in Fragen der Organisation und Koordination, der Verwendungszwecke,
effizienter Abläufe, Hilfestellung für das Verfassen, die Administration und viele Aufgaben mehr. Dies
immer mit dem Ziel, das Erstellen, die Aktualität, die Akzeptanz und den Nutzwert von
Stellenbeschreibungen sicherzustellen und im Unternehmen als Führungsinstrument zu integrieren.
Stellenbeschreibungen und Arbeitshilfen auch auf CD-ROM Sämtliche Muster-Stellenbeschreibungen,
Vorlagen und Arbeitshilfen auf CD-ROM machen es besonders einfach, die Stellenbeschreibungen sofort
einzusetzen und diese individuellen Bedürfnissen anzupassen.
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